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Metodicky pokyn predsedu Zilinského samospravneho kraja ¢&. 2/2010
K povinnému zverejiiovaniu zmlav, objednavok a faktar
(d’alej len ,,metodicky pokyn*)

Predseda Zilinského samospravneho kraja na zabezpedenie uplatiiovania a jednotného vykladu zédkona
&. 546/2010 Z. z., ktorym sa dopiia zakon &. 40/1964 Zb. Obgiansky zakonnik v zneni neskorsich
predpisov a ktorym sa menia a dopliiaju niektoré zikony, vydava tento metodicky pokyn k povinnému
zverejiilovaniu zmliv, objednéavok a faktur:

CL1
Uvodné ustanovenia

(1) Diiom 1. januara 2011 nadobudne w¢innost’ zékon &. 546/2010 Z. z., ktorym sa dopina zakon ¢&.
40/1964 Zb. Obgiansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a doplnaju niektoré
zakony (zékon €. 513/1991 Zb. Obchodny zékonnik v zneni neskorsich predpisov a zakon ¢. 211/2000
Z. 2. 0 slobodnom pristupe k informacidam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode
informacii) v zneni neskorsich predpisov).

(2) Tento metodicky pokyn sa vztahuje na Urad Zilinského samospravneho kraja a na vietky
organizacie v zriad’'ovatel'skej pdsobnosti Zilinského samospravneho kraja.

CL II
Povinné zverejiiovanie zmlav

(1) Povinne zverejiilovanou zmluvou je zmluva, ktora sucasne splia nasledujiice 4 (Styri) zakladné

znaky:
a) jedna sa o pisomnu zmluvu alebo pisomnti dohodu,
b) jedna sa o pisomnt zmluvu (dohodu), ktora je uzavreta po 01. 01. 2011 (vratane),

¢) jednou zo zmluvnych stran (u¢astnikov dohody) je povinna osoba'. V podmienkach Zilinského
samospravneho kraja (d’alej len ,,ZSK*) sii povinnymi osobami:

c.1.) ZSK (Urad ZSK),

c.2.) organizacia v zriad'ovatel'skej posobnosti ZSK (d’alej len ,,OvZP*),

¢.3.) ina pravnicka osoba, ktort zalozil ZSK, alebo ktora zalozila OvZP.

d) jedna sa o pisomni zmluvu (dohodu), ktora obsahuje informaciu, ktord sa ziskala za verejné
prostriedky?, alebo sa tyka pouZivania verejnych prostriedkov, nakladania s majetkom $tatu, majetkom
obce, majetkom vyssieho izemného celku alebo majetkom pravnickych osob zriadenych zakonom, na
zaklade zdkona alebo nakladania s finan¢nymi prostriedkami Europskej tinie.

! Povinna osoba je definovana vust. § 2 zékona & 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

2 Verejné prostriedky su definované v ust. § 2 pism. a) zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov nasledovne: ,, Verejuymi prostriedkami su financné
prostriedky, s ktorymi hospodaria pravnické osoby verejnej spravy, verejnymi prostriedkami su aj prostriedky
Europskej unie a odvody Europskej unii.
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(2) Povinné zverejiiovanie zmluv sa nevzt'ahuje:

a) na ¢asti (ustanovenia) povinne zverejiiovanych zmlav, ktoré obsahuju informaciu, ktora sa podl'a
zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii) (d’alej len ,,zakon o slobode informacii*) nespristupiuje.
Nespristupiiuju sa informécie uvedené v § 8 az § 13 zdkona 0 slobode informéacii, najma:
- informadcie, ktoré podliehaji ochrane osobnosti a osobnych tdajov,
- informacie, ktoré podliehaju bankovému tajomstvu, dafiovému tajomstvu, utajované skutocnosti,
- informacie, ktoré¢ podlichaju ochrane dusevného vlastnictva (autorské prava a pod.),
- informadcie tykajuce sa vykonu kontroly, dohl'adu alebo dozoru orgdnom verejnej moci atd'..

V pripade, ak zmluva obsahuje Casti (ustanovenia), ktoré sa podla zakona o slobode informacii
nespristupiiuju, povinna osoba tieto ¢asti (ustanovenia) nezverejni, av§ak stale ma povinnost’ zverejnit’
ostatné Casti (ustanovenia) zmluvy.

b) na celé zmluvy:
a. sluzobna zmluvas,
b. pracovna zmluva a dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru,
. zmluva tykajica sa burzovych obchodov a ich sprostredkovania,
. odplatnad zmluva tykajlca sa cennych papierov,
. zmluva uzavierana v pdsobnosti Slovenskej informac¢nej sluzby a Vojenského spravodajstva,
. zmluva, ktorej i¢elom je zabezpecCenie ochrany a bezpecnosti v miestach, kde sa vykonava
vézba alebo trest odnatia slobody,
g. zmluva, ktorej i¢elom je zabezpecenie potrieb cudzich zastupitel'skych uradov v Slovenskej
republike a zabezpecenie ¢innosti zastupitel'skych Gradov Slovenskej republiky v zahraniéi.

=hD® OO

(3) Porusenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je spristupnenie informacie, ktora sa
ziskala za verejné prostriedky’ alebo sa tyka pouZzivania verejnych prostriedkov, nakladania s
majetkom §tatu, majetkom obce, majetkom vysSieho uzemného celku alebo majetkom pravnickych
0sob zriadenych zakonom, na zaklade zakona alebo nakladania s financnymi prostriedkami Eurdpske;j
unie. Porusenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je ani zverejnenie zmluvy, ktora sa ma
podl'a zakona povinne zverejnovat’.

(4) V pripade pochybnosti o tom, ¢i sa jedna alebo nejedna o zmluvu, ktora sa ma zverejnit’ ako celok,
prisluiny zamestnanec ZSK alebo OvZP sa obrati so ziadostou o stanovisko na Kancelariu predsedu
ZSK (pravnika). V pripade pochybnosti o tom, ¢ informaciu - konkrétne ustanovenie (¢ast) zmluvy
je mozné zverejnit’ podla zékona o slobode informacii, prislusny zamestnanec ZSK alebo OvZP sa
obrati so ziadostou na zamestnanca odboru kultury a komunikacie s verejnostou ZSK (dalej len
“OKaKV ZSK*) zodpovedného za poskytovanie informécii.

CL 111
Postup pri povinnom zverejiiovani zmlav

(1) Povinne zverejiiovani zmluva sa zverejiiuje na webovom sidle’ povinnej osoby, ktora zmluvu
uzaviera. V podmienkach ZSK sa povinne zverejiiovana zmluva zverejiiuje:

% § 27 zakona &. 400/2009 Z. z. o §tatnej sluzbe a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov

* Webové sidlo je definované v ust. § 2 pism. aa) zdkona &. 275/2006 Z. z. o informaénych systémoch verejnej
spravy a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov nasledovne: ,, Webovym sidlom
Jje uceleny subor webovych stranok v sprave jednej povinnej osoby, pricom webové sidlo ma prideleni najmenej
Jjednu doménu; webové sidlo je prezentacnym komponentom a technologickym rozhranim informacného systému
verejnej spravy.“ Podrobnosti 0 zakladnych nalezitostiach webového sidla st uvedené aj vo vynose Ministerstva
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a) Vpripade, ak zmluvu uzatvara priamo ZSK, na webovom sidle ZSK (www.regionzilina.sk).
Postup pri zverejiiovani zmlav na Urade ZSK je upraveny najméi v odseku 2 a 3 tohto ¢lanku.

b) v pripade, ak zmluvu uzatvara priamo OvZP, na webovom sidle dotknutej OvZP podl'a podmienok
uvedenych najmi v odseku 4 tohto ¢lanku (najomné zmluvy, zmluvy o vypozicke a pod.). Tym nie st
dotknuté povinnosti OvZP, ktoré vyplyvaju pre spravcov zo Zasad hospodarenia a nakladania
s majetkom ZSK, najmé povinnost, aby s uzavretim zmluvy vyslovili suhlas prisluiné organy ZSK
(predseda ZSK alebo Zastupitel'stvo ZSK).

C) v pripade ak zmluvu uzatvara OVZP, ktora nema webové sidlo, zmluva sa zverejiiuje bezodplatne
v Obchodnom vestniku. Postup pri zverejfiovani zmlav v Obchodnom vestniku je uvedeny v odseku 5
tohto ¢lanku. Tym nie st dotknuté povinnosti OvZP, ktoré vyplyvaju pre spravcov zo Zasad
hospodarenia a nakladania s majetkom ZSK, najmi povinnost, aby s uzavretim zmluvy vyslovili
sthlas prislusné organy ZSK (predseda ZSK alebo Zastupitel'stvo ZSK).

(2) Organiza&ny postup zverejiiovania zmliv na Urade ZSK:

Na Urade ZSK st odbory Uradu ZSK, ktoré zmluvu pripravili, povinné zaslat’ farebne nascanovany
origindl zmluvy e-mailom zamestnancovi odboru kultiry a komunikéicie s verejnostou Uradu ZSK
bezodkladne po uzavreti zmluvy, najneskor do 5-tich pracovnych dni odo dna uzavretia zmluvy resp.
najneskor do 5-tich pracovnych dni odo diia, kedy bude ZSK doru¢ena uzavreta zmluva.

(3) Meno apriezvisko zamestnanca/zamestnancov ZSK, ktory/ktori zabezpeduje/zabezpeduju
zverejilovanie zmliv ZSK, bude uvedené na web stranke Zilinského samospravneho kraja
www.regionzilina.sk.

(4) Organizacny postup zverejiiovania zmlav OvZP:

OVZP upravia na svoje podmienky podrobnejsi postup pri zverejfiovani zmliiv na svojich webovych
sidlach vo vnitornych predpisoch tak, aby zverejiiovanie bolo v stilade so zakonom ¢&. 546/2010 Z. z.,
ktorym sa dopliia zakon &. 40/1964 Zb. Ob¢iansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa
menia a dopliaju niektoré zakony, ako aj v sulade s tymto metodickym pokynom. OvZP, ktora
zverejnila zmluvu na svojom webovom sidle, K uzatvoreniu ktorej bol dany stihlas predsedu ZSK
a Zastupitel'stva ZSK (najomna zmluvy, zmluva o vypozi¢ke apod.) je povinnd o zverejneni
informovat’ vecne prislusny odbor Uradu ZSK.

(5) Postup pri zverejiiovani zmliav v Obchodnom vestniku:

OvVZP, ktoré nemaju vlastné webové sidlo, si povinné zaslat’ povinne zverejfiovanu zmluvu na
zverejnenie redakcii Obchodného vestnika, ato bezodkladne po uzavreti zmluvy, najneskor do
jedného mesiaca od jej uzavretia. Ziadost' o zverejnenie povinnej zverejiiovanej zmluvy sa zasiela
spolu so zmluvou, ktora sa ma zverejnit, redakcii Obchodného vestnika. Podrobnosti o postupe
zverejiiovania zmliv v Obchodnom vestniku st upravené v zakone ¢. 42/2004 Z. z. o obchodnom
vestniku a na webovej stranke www.justice.gov.sk (sekcia Obchodny vestnik). Obchodny vestnik
zverejiiuje zmluvy spravidla v lehote do 5-tich pracovnych dni odo dha dorucenia podkladov na
zverejnenie. OvZP upravia na svoje podmienky podrobnejs$i postup pri zverejiovani zmlav Vv
Obchodnom vestniku vo vnatornych predpisoch tak, aby zverejiiovanie bolo v stlade so zakonom ¢.
546/2010 Z. z., ktorym sa dopiiia zdkon &. 40/1964 Zb. Obgiansky zakonnik v zneni neskorsich
predpisov a ktorym sa menia a dopiiajii niektoré zikony, ako aj v sulade stymto metodickym
pokynom. OvZP, ktora zverejnila zmluvu v Obchodnom vestniku, je 0 tom povinna bez zbyto¢ného
odkladu informovat’ vecne prislusny odbor Uradu ZSK.

financii SR z 09.06. 2010 o standardoch pre informa¢né systémy verejnej spravy, ktory je zverejneny v zbierke
zakonov pod ¢. 312/2010 Z. z.


http://www.regionzilina.sk/
http://www.regionzilina.sk/
http://www.justice.gov.sk/
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CL1IV
Potvrdenie o0 zverejneni zmluvy
a evidencia povinne zverejiiovanych zmlav

(1) Ak zmluvu zverejituje ZSK na svojom webovom sidle, zamestnanec OKaKV ZSK vyda odboru
Uradu ZSK, ktory zmluvu zaslal na zverejnenie, print-screen potvrdzujuici zverejnenie zmluvy.

(2) Ak zmluvu zverejiiuje OvZP na svojom webovom sidle, vyda tucastnikovi zmluvy na jeho
poziadanie pisomné potvrdenie 0 zverejni zmluvy.

(3) Ak sa zverejnila zmluva, ktord na vznik, zmenu alebo zanik prava vyzaduje vklad do katastra
nehnutelnosti podl'a osobitného predpisu, povinna osoba (ZSK, OvZP) bezodkladne zasiela pisomné
potvrdenie o zverejneni zmluvy prisluinej sprave katastra. Na Urade ZSK takéto potvrdenie zasiela
vecne prislusny odbor Uradu ZSK s tym, Ze si ho vyZiada od zamestnanca OKaKV ZSK.

(4) OKaKV ZSK vedie evidenciu zmliv, ktoré zverejnil na webovom sidle ZSK.
(5) OVZP st povinné viest’ evidenciu zmlav, ktoré zverejnili na svojom webovom sidle a/alebo ktoré

zaslali na zverejnenie v Obchodnom vestniku, ako aj tych zmlav, ktoré boli v Obchodnom vestniku
zverejnené.

CLV
Utinnost’ povinne zverejiiovanych zmliv
(1) Zmluva, ktora sa povinne zverejiuje, je ucinna diitom nasledujicim po dni jej zverejnenia.
(2) Utastnici si mozu dohodniit, 7e zmluva nadobuida Giéinnost’ neskor po jej zverejneni.
(3) Zmluva uzavreta na ucely odstranenia nasledkov mimoriadnej udalosti bezprostredne ohrozujucej
zivot, zdravie, majetok alebo Zivotné prostredie, je ucinna aj bez zverejnenia. Uvedené nezbavuje
povinni osobu (ZSK, OvZP) povinnosti zverejnit’ takuto zmluvu do troch mesiacov od uzavretia

zmluvy.

(4) Bez zverejnenia je udinné aj ustanovenie zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktora sa podla
osobitného zikona nespristupiiuje”.

(5) Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od udelenia sthlasu, ak sa na jej platnost’
vyzaduje sthlas prisluiného organu®, zmluva nezverejnila, plati, Ze k uzavretiu zmluvy nedoslo.

(6) Ak zmluva nie je zverejnena do siedmich (kalendarnych) dni odo dna uzavretia alebo odo dina
dorudenia suhlasu, ak sa na jej platnost’ vyzaduje sthlas prislusného organu®, méze ugastnik (tj. ind

osoba ako ZSK, OvZP) podat’ navrh na zverejnenie v Obchodnom vestniku.

(7) Ak je zmluva zverejnena viacerymi spésobmi, rozhodujtice je prvé zverejnenie zmluvy.

® Zakon &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam a o0 zmene a doplneni niektorych zikonov (zakon
0 slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov
® napr. podla zékona &. 278/1993 Z. z. o sprave majetku §titu v zneni neskordich predpisov



Metodicky pokyn &. 2/2010 Zilinsky samospravny kraj Strana 5

CL VI
Povinné zverejiiovanie objednavok a faktur

(1) Povinna osoba (ZSK - Urad ZSK, OVZP) je povinna zverejnit na svojom webovom sidle
objednavky tovarov asluzieb, ato do desiatich pracovnych dni odo diia ich vyhotovenia. To
neplati, ak objednavky stivisia s povinne zverejiiovanou zmluvou, ktora bola uzavreta po 01. 01
2011 (vratane), a ktora bola zverejnena a nadobudla u¢innost’ podl'a zakona'.

(2) Povinna osoba (ZSK - Urad ZSK, OVZP) je povinna zverejnit’ na svojom webovom sidle faktiry
za tovary asluzby, ato do desiatich pracovnych dni odo dnia ich dorucenia povinnej osobe,
najneskor v§ak do 30 dni odo diia ich zaplatenia.

(3) Vlada Slovenskej republiky moze nariadenim ustanovit' okruh objednavok tovarov a sluzieb
a faktur za tovary asluzby, ktoré sa nezverejiiuju. V Case vydavania tohto metodického pokynu
nebolo takéto nariadenie vlady SR prijaté.

CL VII
Postup pri povinnom zverejiiovani objednavok a faktar

Cast’ 1.
Organizaény postup zverejiiovania objednavok a faktir na Urade ZSK

(1) Na Urade ZSK st odbory Uradu ZSK, ktoré objednavku na tovary a sluzby vyhotovili, povinné
zaslat’ farebne nascanovany original objednavky zamestnancovi OKaKV ZSK bezodkladne po
vyhotoveni objednavky, najneskor do 5-tich pracovnych dni odo diia vyhotovenia objednavky.

(2) Na Urade ZSK je odbor financii Uradu ZSK resp. iny odbor Uradu ZSK, ktory obdrzi faktaru za
tovary a sluzby, povinny poskytnut’ farebne nascanovany original faktiry zamestnancovi OKaKV
ZSK bezodkladne po jej zaplateni, najneskor v§ak do 5-tich pracovnych dni odo diia zaplatenia
faktuary.

(3) Meno apriezvisko zamestnanca/zamestnancov ZSK, ktory/ktori zabezpeluje/zabezpeduju
zverejiiovanie objednavok a faktir, bude uvedené na web stranke Zilinského samospravneho kraja
www.regionzilina.sk.

Cast’ 2.
Organiza¢ny postup zverejiiovania objednavok a faktiar OvZP

(4) OvZP upravia na svoje podmienky podrobnejsi postup pri zverejiovani objednavok tovarov
a sluzieb a faktar za tovary a sluzby na svojich webovych sidlach vo vniitornych predpisoch tak, aby
zverejiiovanie bolo v stlade so zakonom ¢&. 546/2010 Z. z., ktorym sa dopliiia zakon ¢&. 40/1964 Zb.
Obgiansky zakonnik v zneni neskordich predpisov, a ktorym sa menia a dopliiaju niektoré zakony, ako
aj v sulade s tymto metodickym pokynom.

7§ 47a zékona & 40/1964 Zb. Ob&iansky zékonnik, v ktorom je definovana ii¢innost’ povinne zverejiiovanych
zmlav


http://www.regionzilina.sk/

Metodicky pokyn &. 2/2010 Zilinsky samospravny kraj Strana 6

Cl. VIII
Spolo¢né, zaverecné a prechodné ustanovenia

(1) Vsetci zamestnanci ZSK (Uradu ZSK) a vsetci zamestnanci OvZP sii povinni obozndmit’ sa
s tymto metodickym pokynom, ako aj so znenim zakona ¢. 546/2010 Z. z., ktorym sa dopliia zakon &.
40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov, a ktorym sa menia a dopliiaju niektoré
zakony (najméd S Uplnym znenim zakona o slobode informacii). PreukazateIné oboznamenie sa s
tymto metodickym pokynom, ako aj so znenim zakona ¢&. 546/2010 Z. z., zabezpegia na Urade ZSK —
riaditelia odborov a na OVZP — §tatutarny zastupca.

(2) ZSK (Urad ZSK) a OvZP st povinni zabezpelit’ siilad zverejnenej zmluvy so skutoénym
stavom, arovnako st povinni zabezpecit’ nespristupnenie ustanoveni zmluvy obsahujucich
informaciu, ktora sa podla zikona o slobode informacii nespristupiiuje’. Na Urade ZSK je
povinny zabezpecit' sulad zverejnenej zmluvy so skutoénym stavom, ako aj splnenie povinnosti
nespristupnit’ informaciu, ktora sa podl’a zdkona o slobode informacii nespristupiiuje, ten odbor Uradu
7SK, do ktorého vecnej prislusnosti zmluva patri. V pripade pochybnosti otom, ¢&i informaciu
obsiahnuttl v zmluve je mozné zverejnit’ — spristupnit’ v zmysle zakona o slobode informacii, je mozné
obratit’ sa na zamestnanca OKaKV ZSK zodpovedného za poskytovanie informécii.

(3) Ustanovenia zdkona ¢. 546/2010 Z. z. , ktorym sa dopiﬁa zakon ¢. 40/1964 Zb. Obciansky
zakonnik v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a doplnaju niektoré zakony sa vztahuju na:

- povinne zverejiiovanu zmluvu uzavreta po 1. januari 2011,
- na objednavku tovarov a sluZieb vyhotovenu po 1. januari 2011,

- na faktiru dorucenu alebo zaplateni po 1. januari 2011.

(4) Povinne zverejiiovanou zmluvou nie je do 31. jala 2011 zmluva o poskytovani zdravotnej
starostlivosti®.

(5) Tento metodicky pokyn nadobtida u¢innost’ 1. januara 2011.

V Ziline dia 31. 12. 2010

Ing. Juraj Blanar
predseda ZSK

8 §8az 13 zakona & 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov.

% Zakon & 581/2004 Z. z. o zdravotnych poistovniach, dohlade nad zdravotnou starostlivostou a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov



