Smernica

Krajskej kniZnice v Ziline 0 postupe pri aplikovani zikona o slobodnom pristupe
k informaciam
poskytovanych Krajskou kniZnicou v Ziline

Na zéaklade zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o slobode informacii v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,zakon c. 211) a o zmene a doplneni niektorych zakonov ma kazdy
pravo na pristup k informacidm, ktoré ma Krajska kniznica v Ziline (dalej len KKZ) k
dispozicii a ktoré je povinna ako pravnicka osoba zriadena Zilinskym samospravnym krajom
zverejnovat’ a spristupnovat’.

V zaujme plnenia tohto zakona v Krajskej kniznici v Ziline vyddvam nasledovné pokyny:

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Tato smernica upravuje podmienky a postup Krajskej kniznice v Ziline (dalej len KKZ2)
ako povinnej osoby pri spristupiovani informacii podl'a zakona 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len "zakon").

(2) KKZ je povinna v zmysle ustanoveni zakona:

* povinne zverejilovat’ informdacie v zmysle § 5 zdkona, zverejiiovat zmluvy v zmysle § Sa
zékona a udaje o faktarach a objednavkach v zmysle § 5b zdkona;

* spristupnovat’ informacie na zdklade ziadosti v zmysle § 14 a nasledujucich zdkona
(vSeobecny rezim);

* spristupnovat’ informacie na opakované pouzitic v zmysle § 21b az 21k zékona (osobitny
rezim).

(3) Kazdy ziadatel ma pravo na pristup k informaciam, ktorych poskytovanie nepodlicha
obmedzeniu podl'a tohto zakona.

(4) Osobami opravnenymi poskytovat' informacie v zmysle zakona a tejto smernice v ramci
KKZ je riaditel’ka ako $tatutarny zastupca v zmysle zriad'ovacej listiny ¢islo 97/00224 zo dita
10.1. 1997 a v zneni neskorSich dodatkov €. 1 — 5, V jej nepritomnosti zastupkyna riaditel’ky,
ktora je aj poverend koordindciou a zabezpeCovanim agendy zverejiilovania informécii.
Informacie o Krajskej kniZnici v Ziline je preto opriavnena poskytovat' riaditelka
kniZznice Mgr. Katarina SuSoliakova, v ¢ase jej nepritomnosti jej zastupkyha Mgr.
Zuzana Mjartanova (d'alej gestori).

(5) Pracovnici, ktori boli povereni pripravou podkladov za jednotlivé odborné oblasti
knizni¢nej ¢innosti, zodpovedaju za poskytnutie uUplnych a pravdivych podkladov
k pozadovanym informaciam a vypracovanie podkladov pre aktualizacie informacii na
webovom sidle KKZ.

Cl.2
Zakladné pojmy

(1) Informacie sa poskytujii dvoma sposobmi:
a) zverejnenim,
b) spristupnenim na zéklade ziadosti.

(2) Zverejnend informacia je informacia, ktort moéze kazdy opakovane vyhladavat a
ziskavat,, najmé informacia publikovana v tla¢i alebo vydana na nosici dat, ktory umoziiuje jej
zapis a uchovanie alebo spristupnena na internetovej stranke KKZ.

(3) Hromadny pristup k informécidm je pristup neobmedzeného okruhu ziadatel'ov pomocou
telekomunikacného zariadenia, najmé prostrednictvom siete internet.



(4) Sprievodnd informacia je informadcia, ktord Uzko suvisi s pozadovanou informaciou.
Vysvetl'uje napriklad, ¢i pozadovana informacia existuje, definuje povod informéacie, dovod,
preco nemozno informacie poskytnit’ a pod. Moze byt sucast'ou poskytovanej informacie. Ak
KKZ ziadost o spristupnenie informécie odmietne celkom alebo &iastoéne, je sprievodna
informdcia sti¢ast'ou odovodnenia.

(5) Za pristupnit formu spristupnenia informacie ziadatel'ovi, ktory je osobou nevidiacou
alebo slabozrakou, sa povazuje informacia napisana slepeckym (Braillovym) pismom alebo
zvacsenym typom pisma.

(6) Povinne zverejiovand zmluva je pisomna zmluva, uzavretda KKZ, ktora obsahuje
informaciu, ziskanii za finan¢né prostriedky, s ktorymi KKZ hospodari, alebo sa tyka
pouzivania tychto financnych prostriedkov, nakladania s majetkom S$tatu, majetkom obce,
majetkom vysSieho uzemného celku alebo majetkom pravnickych osdb zriadenych zékonom
alebo na zaklade zdkona alebo nakladania s finanénymi prostriedkami Eurdpskej unie.

(7) Opakovanym pouzitim informadcii je pouzitie informacie, ktort ma povinna osoba k
dispozicii na podnikatel'sky alebo nepodnikatel'sky ucel, odlisSny od povodného ucelu,
na ktory bola informécia vytvorena v radmci plnenia uloh tejto povinnej osoby. Informaciou
na uvedené ucely je akykol'vek obsah alebo jeho Cast, najméd obsah zdznamu na listine,
zaznamu ulozeného v elektronickej podobe, Vv podobe zvukového zdznamu, zvukovo-
obrazového zdznamu alebo audiovizudlneho diela, v akejkol'vek forme, zaznamenané
na akomkol'vek nosici.

(8) Ustanovenie sa nevztahuje na informacie, ku ktorym muzed, galérie, kniznice,
akademické kniznice a archivy vykonavaju majetkové prava duSevného vlastnictva a s
ktorymi mdzu nakladat’ v prospech inych 0sob podl'a osobitného predpisu.

CL3
Povinné zverejiiovanie informacii

KKZ v zmysle § 2 ods. 2 zakona a § 3 ods. 3 zakona je povinna zverejiiovat’ informacie,
uvedené v odsekoch 2 ¢l. 1 tejto smernice.

(1) KKZ povinne zverejiiuje informécie v zmysle § 5 ods. 1 a 6 citovaného zakona na svojom
webovom sidle. Za zverejiiovanie a aktualizaciu tychto informacii zodpoveda gestor.

(2) KKZ povinne zverejiiuje informacie podl'a § 5a zakona, t. j. povinne zverejiiuje zmluvy
(s vynimkou ods. 5 zdkona, ktory Specifikuje, o nie je povinne zverejfiovanou zmluvou)
v registri dokladov EIS iSPIN bezodkladne, max. vSak do 7 dni od podpisania zmluvy, resp.
tiez dodatku zmluvy. Povinne zverejiovana zmluva (vratane jej dodatkov) sa zverejiiuje
nepretrzite pocas existencie zavazku vzniknutého z povinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej
vSak pocas 5 rokov od nadobudnutia jej ucinnosti podla Obcianskeho zdkonnika. Za
zverejiiovanie zmlav na zaklade podkladov odbornych zamestnancov zodpoveda gestor
(Mgr. Zuzana Mjartanova).

(3) KKZ povinne zverejiiuje na svojom webovom sidle aj informacie podl'a § 5b citovaného
zakona, a to:

* informacie podl'a pism. a) ods. 1 o objednavkach tovarov, prac a sluzieb v Struktarovanej a
prehl'adnej forme do 10 dni od vyhotovenia objednavky. Za zverejiovanie a aktualizaciu
tychto informacii zodpoveda veduca ekonomického oddelenia KKZ Mgr. Ivana Géborova, za
zverejiilovanie objednavok knizni¢nych dokumentov zodpovedd pracovnicka Oddelenia
kniZzni¢nych a informacénych fondov Mgr. Anna RebroSova.

* informacie podla pism. b) ods. 1 o fakturach za tovary, prace a sluzby do 30 dni od
zaplatenia prijatej faktiry - za zverejiiovanie a aktualizdciu tychto informacii zodpoveda
veduca ekonomického oddelenia KKZ Mgr. Ivana Gaborova.



(4) Povinnost' zverejiiovat’ udaje podla ¢l. 2 ods. 4 tejto smernice sa nevztahuje na
objednavky a faktiry suvisiace so zmluvou, ktord nie je podla § Sa citované¢ho zdkona
povinne zverejiilovanou zmluvou.

(5) KKZ je povinna zverejiiovat’ informacie podl'a ¢l. 2 odseku 3 nepretrzite pocas 5 rokov
odo dia ich zverejnenia.

(6) KKZ je povinna zverejnit’ informacie podla § 5 zakona ¢. 211. V zmysle ustanoveni § 8 az
12 zakona ¢. 211 moze byt pristup k informaciam obmedzeny ochranou:

a) utajovanych skutoc¢nosti,

b) osobnosti a osobnych tdajov,

¢) obchodného tajomstva,

d) d’alsich skutoc¢nosti podl'a osobitnych zdkonov.

(7) Vietky obmedzenia prava na informécie vykonava KKZ tak, Ze spristupni pozadované
informacie vratane sprievodnych informacii po vylaceni tych informacii, pri ktorych to
ustanovuje zakon.

Clanok 4
Zverejiovanie informécii a spristupnenie informécii na Ziadost’

(1) Informéacie sa spristupiiuju bez preukdzania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu,
pre ktory sa informacia pozaduje.

(2) Na webovom sidle kniznice www.krajskakniznicazilina.sk st zverejnené informacie
0 instithcii:

- zriad’'ovacia listina kniznice

- sprava o ¢innosti za poslednych 5 rokov

- Zékon €.126/2015 Z.z. o knizniciach

- Smernica KKZ o postupe pri aplikovani zidkona o slobodnom pristupe k informaciam

- iné metodické materialy suvisiace s ¢innostou KKZ

(3) Informacie poskytované v ramci knizniéno-informaénych sluzieb KKZ sa poskytuju
verejnosti podla zakona ¢. 126/2015 Z. z. 0 knizniciach a podla zakona ¢. 18/2018 Z. z. 0
ochrane osobnych tdajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

(4) Informacie sa spristupniuju:

a) Gstne — 0sobne, telefonicky,

b) osobne nahliadnutim do prislusného spisu, umoznenim vyhotovenia vypisu, opisu alebo
kopie dokumentu, odkopirovanim na technicky nosi¢ dat,

c) pisomne - ozndmenim postou, elektronickou posStou (e-mail) alebo zaslanim vyhotovene;j
kopie, vypisu, nosica dat a pod.

d) v akejkol'vek vhodnej Ziadatelom pozadovanej forme; ak informacie nie je mozné
spristupnit’ vo forme pozadovanej Ziadatel'om, gestor dohodne so ziadatelom iny spdsob
spristupnenia informadcie.

(5) Ziadatelom je fyzickd osoba alebo pravnickd osoba, ktord Ziada o spristupnenie
informacie v stlade so zidkonom o slobode informacii. Ziadost' o spristupnenie informécie
(d’alej len ,,ziadost*) moze podat’ pisomne alebo ustne. Za pisomné podanie sa povaZuje aj
podanie elektronickou postou. Za Ustne podanie sa povazuje osobny i telefonicky kontakt
s riaditel’kou kniZnice alebo jej zastupkynou.

(6) Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informacie slepeckym
(Braillovym) pismom. Pri podani ziadosti predlozi kopiu preukazu obcana s tazkym
zdravotnym postihnutim s ¢ervenym pasom, na ktorého zadnej strane je vyznafeny druh
zdravotného postihnutia "Nevidiaci - Blind". Pri vybavovani ziadosti podanej osobou
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slabozrakou, nevidiacou alebo osobou s inym zmyslovym postihnutim kniZnica poziada o
suCinnost’ pri vybavovani institliciu, ktord ma prostriedky umoznujice sprostredkovanie
informacie takymto osobam.

(7) Ziadost musi obsahovat’ nasledovné udaje:

a) komu je urcena,

b) kto ju podava (fyzicka osoba uvedie meno, priezvisko, bydlisko; pravnicka osoba uvedie
obchodné meno, sidlo),

¢) aku informaciu si ziada spristupnit’,

d) sposob, akym sa spristupnenie informéacie ziada,

e) musi byt’ datovana a pri pisomnej ziadosti podpisana ziadatel'om.

Ak informaciu nemozno spristupnit’ spdsobom urenym ziadatelom, dohodne kniznica so
ziadatel'om iny spOsob spristupnenia informacie.

(8) Ziadost’ mozno podat’:

a) pisomne ako postovu zasielku na adresu:

Krajska kniznica v Ziline, Bernolakova 47, 011 77 Zilina,

b) pisomne osobnym doru¢enim do podatel'ne KKZ,

c) ustne u riaditel’ky kniznice, prip. jej zastupkyni,

d) telefonicky na cisle 041/72 327 45,

e) elektronickou postou na adresu: susoliakova@krajskakniznicazilina.sk
alebo mjartanova@krajskakniznicazilina.sk

(9) Ziadatel' moze poziadat tiez o pisomné potvrdenie prijatia Ziadosti. V takom pripade mu
bude potvrdenie poskytnuté.

(10) Sposobom uvedenym v ods. 3 pism. b), ¢) a d) je moZn¢ podat’ Ziadost’ poCas pracovnych
dni v ¢ase od 7,30 do 15,00 h. Ziadosti podané spdsobom uvedenym v ods. 3 pism. a), e) a f)
mozno podavat’ bez ¢asového obmedzenia.

(11) Ak ziadost’ nespiiia pozadované naleZitosti, gestor (Mgr. Mijartanova) bezodkladne
pisomne preukazatelnou formou vyzve Zziadatela, aby Ziadost’ doplnil, pouci ho, ako je
potrebné Ziadost’ doplnit’ a urc¢i lehotu na doplnenie ziadosti.

(12) Informécie na ucely opakovaného pouzitia je KKZ povinna spristupnit’ na zaklade
ziadosti, zverejnit’ ich moéZe aj bez Ziadosti. Je povinna spristupnit’ ich vSetkym ziadatel'om za
rovnakych podmienok a postupovat’ musi rovnako pri vSetkych Ziadostiach rovnakého druhu.

CL5
Evidencia ziadosti

(1) Evidenciu vetkych Ziadosti doruéenych do KKZ vedie gestor (Mgr. Mjartanova), ktora
za tym ucelom sustred’'uje aj ziadosti, ktoré¢ st doruCené¢ inym sposobom ako posStovou
zésielkou.

(2) Evidencia podl'a odst. 1 povinne obsahuje udaje:

a) datum podania ziadosti,

b) meno osoby podavajucej ziadost’,

c) obsah pozadovanej informacie a navrhovany sposob jej poskytnutia,
d) vysledok vybavenia ziadosti,

e) podanie opravného prostriedku.

(3) Pre vlastna potrebu moze gestor (Mgr. Mjartanova) Vv evidencii uviest’ aj d’alSie udaje,
napr.:
a) spdsob podania ziadosti,
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b) sposob vybavenia ziadosti,
c¢) datum vybavenia ziadosti.

(4) Vsetci zamestnanci KKZ st povinni informovat’ Ziadatel’a o osobnych, resp. telefonickych
kontaktoch na gestorov (riaditel’ka KKZ, Mgr. Mjartanova), ktori takato ziadost’ prijimaj,
eviduju a zabezpecuju jej vybavenie.

(5) Ak ddjde k dorueniu Ziadosti inému oddeleniu & pracovnikovi KKZ, prisluiny
zamestnanec je povinny bezodkladne informovat 0 tom gestorov a odovzdat’ im vsetky
informacie, resp. pisomné podklady, ktorymi disponuje.

(6) Gestor (Mgr. Mjartanova) prideli pri zaevidovani dos$lej Ziadosti evidenéné ¢islo, ktoré
tuto ziadost' identifikuje po cely Cas jej vybavovania. Ziadost' je povazovana za dorucenu
dinom, kedy bola KKZ oznamena, resp. dilom, kedy bola doplnena a evidovana v podatelni.

(7) Gestor (Mgr. Mjartanova) prioritne zistuje, ¢i Ziadost' obsahuje predpisané nalezitosti
uvedené v €l. 4 ods. 7 tejto smernice. Ak ziadost nema predpisané nalezitosti, gestor (Mgr.
Mjartanova) 0 tom bez zbyto¢ného odkladu informuje ziadatel’a a su¢asne ho pouci o tom, ¢0
v ziadosti chyba a v akej lehote ju musi doplnit’.

(8) Pri prijimani tstnej ziadosti gestor (Mgr. Mjartanova) vyplni jednotlivé predtlacené udaje
na tladive ,,Ziadost’ o poskytnutie informacie, ktorého vzor tvori prilohu 1 tejto smernice.
Rovnako, ako je uvedené v ods. 7 tohto ¢lanku, gestor postupuje, ak ziadatel’ nie je z r6znych
dovodov spdsobily uviest' vSetky pozadované udaje, pricom lehotu, v ktorej poziada o
doplnenie ziadosti, uvedie na tlacive, ¢o ziadatel’ potvrdi svojim podpisom.

(9) Gestor (Mgr. Mjartanova) ziadost’ odlozi, ak bez jej doplnenia podla ods. 7 resp. 8 tohto
¢lanku nie je mozné informdciu spristupnit’, ak Ziadatel’ ju v stanovenej lehote nedoplni.

ClL6
Sposob vybavovania ziadosti

(1) KKZ spristupni v lehote uvedenej v &l. 9 ods. 1 resp. 2 tejto smernice pozadované
informécie v pripade, ak:

a) ziadost’ adresovana KKZ obsahuje vietky zdkonom predpisané naleZitosti uvedené v &l. IV
o0ds. 2 tejto smernice,

b) pozadované informacie ma KKZ k dispozicii,

c) sa nejedna o informécie, ktorych sa tykaji obmedzenia pristupu k informaciam v zmysle §
8 az 12 zékona 211

(2) Ziadosti vybavuju gestor (Mgr. Mjartanové) za spolupréace s ostatnymi oddeleniami KKZ.

(3) Ak je predmetom Ziadosti ziskanie informacie, ktort uz kniznica zverejnila, moze riaditel’,
zastupca alebo ind nim poverend osoba bez zbytocného odkladu, najneskor vSak do piatich
dni od podania Ziadosti namiesto spristupnenia informdacie Ziadatel'ovi ozndmit’ udaje, ktoré
umoziuju vyhl'adanie a ziskanie zverejnenej informacie.

(4). Ak ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych informacii, riaditel’, zastupca alebo ina
nim poverend osoba mu ich spristupni. V takom pripade zac¢ina lehota na spristupnenie plynut
dilom, ked’ ziadatel’ ozndmil, Ze trva na priamom spristupneni informacie.



CL7
Vydanie rozhodnutia

(1) Ak KKZ poskytne Ziadatelovi v lehote uvedenej v ¢l. 9 ods. 1, resp. 2 tejto smernice
informaciu v pozadovanom rozsahu a zvolenym alebo dohodnutym sposobom, gestor
zabezpeci o tom vyhotovenie rozhodnutia v spise. Toto rozhodnutie sa ziadatel'ovi nezasiela.
Proti takémuto rozhodnutiu nie je mozné podat’ opravny prostriedok.

Vzor tlaciva ,,Zapis o poskytnuti informacii tvori prilohu 2 tejto smernice.

(2) Pri odlozZeni ziadosti z dovodu nedoplnenia Ziadosti podl'a vyzvy gestora, ako je uvedené v
¢l. 5 0ds. 9 tejto smernice, sa rozhodnutie nevydava.

(3). Ak KKZ ziadosti o spristupnenie informacii nevyhovie, a to hoci len slasti, teda
spristupni iba niektoré Ziadatelom pozadované informécie, vyda o tom v lehote uvedenej v ¢l.
9 ods. 1 resp. 2 tejto smernice osobitné pisomné rozhodnutie. Vzor rozhodnutia o nevyhoveni
ziadosti tvori prilohu 3 tejto smernice.

(4). KKZ vyda rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti v Iehote uvedenej v ¢1. 9 ods. 1, resp. 2 tejto
smernice, ak KKZ pozadovant informaciu nema k dispozicii, ani nema vedomost’ o tom, kto
ju k dispozicii ma.

(5.) Ak KKZ v lehote uvedenej v ¢l. 9 ods. 1 resp. 2 tejto smernice nevyhovie Ziadosti a
pozadovanu informdciu nespristupni, ani nevyda ziadne rozhodnutie, predpoklada sa, Ze
vydala rozhodnutie, ktorym ziadost’ odmietla.

Cl.8
Opravné prostriedky

(1). Proti rozhodnutiu riaditel’ky, zastupkyne alebo inej nim poverenej osoby o odmietnuti
ziadosti mozno podat’ odvolanie. Odvolanie sa podava vlehote 15 dni od dorucenia
rozhodnutia.

(2). Riaditel’ka rozhodne o odvolani do 15 dni od doru¢enia odvolania. Ak tak neurobi,
predpoklada sa, Ze odvolanie zamietla a potvrdila napadnuté rozhodnutie. Za deni dorucenia
tohto rozhodnutia sa povazuje druhy den po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

CL9
Lehoty

(1) Kniznica vybavuje ziadosti bez zbytoéného odkladu, najneskor do 8 pracovnych dni od
podania ziadosti alebo odo dna doplnenia Ziadosti podl'a ¢1. 5 ods. 8 tejto smernice.

(2) Lehota na vybavenie ziadosti za¢ina plynat’ prvym pracovnym dilom po dni dorucenia
ziadosti. Lehotu uvedend v ods. 1 tohto ¢lanku mdze KKZ z vaznych dovodov predizit,
najviac vSak o 8 pracovnych dni. PredlZenie lehoty s uvedenim dovodu jej predlzenia oznami
gestor ziadatel'ovi najneskor do 8 pracovnych dni od podania ziadosti.

(3) Zavaznymi dévodmi su:

a/ vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste ako je sidlo KKZ ako
povinnej osoby vybavujlcej ziadost’,

b/ vyhl'adavanie a zber va¢sieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii pozadovanych
na spristupnenie jednej ziadosti,

¢/ preukazatel'né technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupiiovanim informacie,
0 ktorych mozno predpokladat’, ze budi doriesené v ramci predizenej lehoty,

d/ spristupiiovanie informacie nevidiacej osobe v Braillovom pisme.



(4) V pripade postupu KKZ podla &l. 7 ods. 5 tejto smernice sa za dei dorugenia rozhodnutia
povazuje treti dent od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

(5) Ak ziadatel' uvedie, Ze informaciu pozaduje ako opakovanu informaciu, lehota na
vybavenie ziadosti je 20 pracovnych dni. Zo zavaznych dovodov moéze povinnd osoba
predlzit’ tato lehotu, najviac vSak o 20 pracovnych dni.

Cl. 10
Uhrada nakladov spojenych so spristupnenim informacii

(1) Informacie o KKZ poskytuju gestori bezplatne, s vynimkou thrady materialovych
nakladov na zhotovenie kopii, zadovazenie technickych nosiCov a odoslanie informacie
ziadatel'ovi.

(2) Za materialové naklady na spristupnenie informacii sa povazuji naklady na:
a) obstaranie technickych nosicov dat, najma CD,
b) vyhotovenie kopii pozadovanych informacii, a to najmé papier,
c) obstaranie obalu, a to najma obalok,
d) odoslanie informacii, a to najméa posStovné.

(3) Uhrada nakladov podla odseku 2 sa uréuje ako skutoény sucet tychto nékladov a ziskané
prostriedky st prijmom kniznice. Sadzobnik thrad za spristupfiovanie informéacii je stcast'ou
prilohy. Ziadatel’ ich uhradi bezhotovostnym prevodom na uéet v banke, postovou poukazkou
alebo v hotovosti do pokladne.

ClL 11
Zaverec¢né ustanovenia

(1) Za ucelom kvalitného a bezproblémového styku s verejnostou a so ZziadateImi o
poskytnutie informacii, su vSetci zamestnanci povinni oboznamit’ sa s touto smernicou a
prilohami k nej, aby boli schopni poskytnut' gestorovi podklady a tym zabezpecit' ich
bezodkladné vybavenie.

(2) Tato smernica nadobuda ucinnost diom 1. oktébra 2018. Dilom nadobudnutia jej
i¢innosti straca platnost’ a u¢innost Smernica Zilinskej kniznice o postupe pri aplikovani
zakona o slobodnom pristupe k informacidm poskytovanych Zilinskou kniznicou (G&innost
dnom 1.7.2003).

Mgr. Katarina Susoliakova
riaditel’ka Krajskej kniznice v Ziline

Prilohou smernice je:

1. formular Ziadosti 0 poskytnutie informacie podl'a zdkona NR SR €. 211/2000 Z.z. o
slobodnom pristupe k informacidm

2. zapis o poskytnuti informéacie

3. rozhodnutie Krajskej kniznice v Ziline o odmietnuti poskytnut’ informaciu

4. sadzobnik spoplatinovanych tkonov pri realizacii § 21 zakona NR SR ¢. 211/2000 Z.z.
podl'a vyhlasky MF SR €. 481/2000 Z.z. o podrobnostiach thrady nédkladov za spristupnenie
informacii

5. kontakt na povinnu osobu



Priloha ¢é. 1
Krajska kniZnica v Ziline, A. Bernolaka 47, 011 77 Zilina
Ziadost’

0 poskytnutie informacie podl'a zakona NR SR ¢. 211/2000 Z.z. 0 slobodnom pristupe
k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov.

4

Evidencneé CiS1o ZIAdoSti:  ..oooovvvveiiiiiieiieieei et

Datum podania Ziadosti:  ...........c.ccooiiiiii
Datum dorucenia ZIAdoStis ..........ooooiiiiiieeeee e

Forma podania Ziadosti:  ustne - pisomne - e-mailom — telefonicky /vyznacte formu/

Meno a priezvisko Ziadatel’a:

(v pripade fyzickej osoby)

Nazov organizacie:

(obchodné meno v pripade pravnickej osoby )

Adresa /sidlo/ Ziadatel’a:

(v pripade pravnickej osoby obchodné meno a adresa sidla)

Obsah pozadovanych informacii:

Navrhovany spdésob poskytnutia informacii: ustne - pisomne - e-mailom - telefonicky
/vyznacte Ziadanu formu/

Podpis Ziadatela: ...
Tel. kontakt: .

E-mailova adreSa: ..........oooovveeiiiieieeeeeeeee e

Ziadost prevzal dfia:  ..occoooooieiiecece e
Ziadost’ postipena diia: ..o

Vysledok vybavenia Ziadosti: vybavenie — zamietnutie (dévod):

Lehota na doplnenie Ziadosti: ...........ccocooviiiiicini

Forma vybavenia Ziadosti: ..o

Datum vybavenia Ziadosti: ..., Poplatok: . €
¢islo dokladu: ...........ccvveee.

Ziadost’ vybavil: s dia: ..



Priloha €. 2

Krajska kniZnica v Ziline, A. Bernolaka 47, 011 77 Zilina

Zapis o poskytnuti informacii

Zilina dfias ..o CISIO: oo,

Krajska kniZnica v Ziline podPa § 18 ods. 2 zakona & 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam v zneni neskorsSich predpisov a § 46 a nasl. zakona ¢. 71/1967
Zb. 0 spravnom konani

vyhovuje

Ziadosti (titul, meno a priezvisko Ziadatela): .................ccccoi i

Poucenie:
Proti tomuto rozhodnutiu nie je mozné podat’ opravny prostriedok.

Peciatka: Mgr. Katarina Sugoliakova,
riaditel’ka Krajskej kniznice v Ziline



Priloha ¢. 3

Krajska kniZnica v Ziline, A. Bernolaka 47, 011 77 Zilina

Rozhodnutie

Zilina dfias ..o, (0111 [\ YT TT

Krajska KkniZnica v Ziline podPa § 18 ods. 2 zakona & 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam v zneni neskorSich predpisov a § 46 a nasl. zikona ¢. 71/1967
Zb. 0 spravnom konani

(Ciastocne) nevyhovuje

Ziadosti (titul, meno a priezvisko Ziadatela): .................cccc i
zodna: . 0 poskytnutie informaécii o:

Odovodnenie:

Predmetné informéacie podla §..... ods........ zakona ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe

k informaciam v platnom zneni v nadvéznosti na zékon ¢&. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik
aprislusSny zakon nie je moZné spristupnit, nakol’ko by sme tym porusili

Z tohto dovodu nemozu byt’ predmetné informécie poskytnuté.

Poucenie o opravnom prostriedku:
Proti tomuto rozhodnutiu je mozné podat’ odvolanie do Krajskej kniznice v Ziline v lehote 15
dni od dorucenia rozhodnutia.

Peciatka: Mgr. Katarina Susoliakova
riaditel’ka Krajskej kniznice v Ziline



. . Priloha ¢. 4
Krajska kniznica v Ziline, A. Bernolaka 47, 011 77 Zilina

Sadzobnik
spoplatiiovanych tkonov pri realizacii § 21 zikona NR SR ¢. 211/2000 Z.z. podl’a
vyhlasky MF SR ¢. 481/2000 Z.z. o podrobnostiach uhrady nakladov
za spristupnenie informacii

1. RozmnoZovanie — 1 strana ¢ierno — biela 0,10 €
2. Farebné rozmnozZovanie 0,40 €
3. Informacia poskytnuta telefonicky podla cennika

S1. telekomunikacii a.s.

4. Postové poplatk podla cennika
poplatky
Slov. posty a.s.

Informécie moZu byt na Ziadost’ ziadatel'a poskytnuté aj na nim prinesenych médiach /CD/.
Ak budt poskytnuté informdacie na inych nosicoch alebo inymi spésobmi, poplatky sa urcia
podl'a v§eobecne platnych cien jednotlivych nosicov, sluZieb alebo prostriedkov.

Pri zmenach cien budt automaticky upravené aj poplatky za prislu§né ukony.



Priloha é. 5

Kontakt na povinnu osobu

Informécie o Krajskej kniznici v Ziline v zmysle zédkona & 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informéaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zédkon o slobode
informacii) v zneni neskorSich predpisov mozete ziadat’ ustne, pisomne alebo inym technicky
vykonate'nym sposobom:

kompetentnd pracovni¢ka: Mgr. Katarina SuSoliakova,
riadite’ka Krajskej kniZnice v Ziline

adresa: Krajska kniZnica v Ziline
riaditel’ka kniZnice
A. Bernolaka 47
011 77 Zilina

¢islo telefonu: 0907883524

email: susoliakova@krajskakniznicazilina.sk

http://www.krajskakniznicazilina.sk/



https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/
http://www.krajskakniznicazilina.sk/

