Krajska kniZnica v Ziline, A. Bernolika 47, 011 77 Zilina

Smernica k prenajmu vybranych priestorov Krajskej kniZnice v Ziline

Clanok 1

Ukel a predmet smernice

1.

Tato smernica upravuje podmienky a postup pri poskytovani vybranych priestorov
Krajskej kniznice v Ziline (dalej len ,,kniznica“ alebo ,,prenajimatel**) na do¢asné
uzivanie (prendjom) fyzickym osobam, fyzickym osobam — podnikatel'om a pravnickym
osobam (d’alej len ,,zaujemca‘ alebo ,,najomca‘ alebo organizator).
Priestory kniznice je mozné vyuzivat’ najma na:

o vzdelavacie a odborné aktivity,
kultarne a spoloc¢enské podujatia,
pracovné a profesijné stretnutia,
komunitné aktivity,
prednasky, seminare, $kolenia a workshopy,

o komer¢né aktivity, ak su v stilade s touto smernicou.
Ugelom prenajmu je efektivne vyuZivanie priestorov kniznice pri su¢asnom zachovani jej
poslania, doveryhodnosti, bezpecnej prevadzky a dobrého mena.
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Clanok 2

Zikladné podmienky prenajmu

1. Prenajom priestorov je mozny pocas otvaracich hodin kniZnice.

2. Na zaklade predchadzajiiceho stihlasu vedenia kniznice je vynimo¢ne mozné vyuzit
prenajaty priestor aj mimo otvaracich hodin. V takom pripade kniznica urci osobitné
organizacné, technické a bezpec¢nostné podmienky.

3. Zaujemca o prendjom poziada o poskytnutie priestoru prostrednictvom elektronického
objedndvkového formuléra.

4. Elektronicky formular predstavuje predbeznu objednavku a sam osebe nezaklada narok na
poskytnutie priestoru ani jeho rezervaciu.

5. Po prevereni dostupnosti poZadovaného priestoru a terminu kniznica zaujemcovi potvrdi
moznost’ prenajmu, prip. ho bude informovat o skuto¢nosti, Ze priestor nie je mozné
prenajat’.

6. Po potvrdeni vol'ného terminu Krajskou kniznicou v Ziline bude zdujemcovi poskytnuta
vybrana miestnost’ za dohodnutych podmienok.

7. Kniznica moze pred potvrdenim objednavky poziadat’ zdujemcu o doplnenie udajov
potrebnych na posudenie ucelu podujatia alebo jeho organiza¢ného a technického
zabezpecenia.

Clanok 3

Posudzovanie ucelu a obsahu podujatia

1.

Pri posudzovani Ziadosti o prendjom kniznica prihliada najma na:
o deklarovany ucel podujatia,
o jeho obsah a charakter,



stlad s poslanim kniznice,

sulad s platnymi pravnymi predpismi,

bezpecnost’ navstevnikov a zamestnancov,

ochranu majetku kniznice,

o ochranu dobrého mena a doveryhodnosti kniznice.

2. Priestory kniZnice sa neposkytuju na aktivity:

ktorych realizécia by bola v rozpore s platnymi pravnymi predpismi,

ktoré podporuju nésilie, nendvist’ alebo diskriminaciu,

ktoré smerujui k poskodzovaniu prav, dostojnosti alebo bezpecnosti 0sob,

ktoré prezentuju neoverené liecebné alebo diagnostické postupy ako nahradu

odbornej zdravotnej starostlivosti,
o pri ktorych je vzh'adom na ich charakter dovodny predpoklad ohrozenia
bezpecnosti 0sob alebo majetku,
o ktoré su v zjavnom rozpore s poslanim a verejnoprospesnym charakterom
kniznice.

3. Pri posudzovani podujatia sa prihliada na jeho konkrétny obsah a tcel, nie iba na jeho
nazov alebo oznacenie organizatora.

4. Ak z objednévky nie je mozné jednoznacne urcit’ ucel alebo obsah podujatia, kniznica
mdze pred akceptovanim objednavky poziadat’ zdujemcu o dopliiujice informécie,
program podujatia alebo d’alSie podklady.

5. V pripade pochybnosti o vhodnosti podujatia rozhoduje o akceptovani objednavky
vedenie kniznice.
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Clanok 4
Bezplatné poskytnutie priestorov

1. KniZnica nevyzaduje thradu za prendjom v pripade podujatia, ktoré:
o jeur€ené Sirokej verejnosti,
o je pre verejnost’ bezplatné (s vynimkou prispevku na material pri tvorivych
dielnach),
o ma vSeobecny verejnoprospeSny charakter,
o anema komerc¢ny ciel’.
2. KniZnica nevyzaduje thradu za prenajom ani v pripade, ak organizatorom podujatia je
s kniZnicou spolupracujuci subjekt ¢i jednotlivec, kniZnica vystupuje ako
spoluorganizator podujatia a organizétor zaroveti spifia podmienky podla odseku 1.
O splneni podmienok podl'a odseku 1 rozhoduje vedenie kniZnice.
4. Bezplatné poskytnutie priestoru nezbavuje organizatora povinnosti dodrziavat’
prevadzkové, bezpecnostné a organizacné podmienky kniZnice ani povinnosti nahradit’
pripadnti spdsobent §kodu ani d’alSich povinnosti podla tejto smernice.
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Clanok 5

Priestory a sluzby poskytované na prenajom

KniZnica poskytuje na prenajom tieto priestory a sluzby:
e Spolocenska miestnost’

e Rozpravkova miestnost’
e Spolocenska + Rozpravkova miestnost’



e Kluboviia

e Vystavny priestor

e Vstupny otvoreny priestor (prizemie)
e Priestor pod schodiskom (prizemie)

o Poskytnutie vybavenia kuchynky

Kapacita, vybavenie a cena jednotlivych priestorov a sluzieb st uvedené v aktudlnom cenniku
zverejnenom na web stranke kniZznice.

Clanok 6
Objednavka prenajmu

1. Zaujemca o prendjom vybraného priestoru je povinny v predbeznej objednavke uviest’
udaje potrebné na identifikaciu objedndvatel’a, Gcelu prendjmu a terminu vyuzitia
priestoru.

2. Predbeznda objednavka obsahuje najma:

a) Identifika¢né udaje objednavatel’a

nazov objednavatel’a,
adresa,

ICO,

DIC,

O O O O

b) Udaje o poZadovanom priestore alebo sluzbe

o miestnost/sluzba,
o datum prenajmu od — do,
o hodina prendgjmu od — do,

¢) Udaje o podujati

o nazov akcie,
popis akcie,

d) Kontaktné udaje

o kontaktna osoba,
o telefon,
e-mail,

e) Udaj o osobe, ktora Ziadanku odoslala.

3. Pri fyzickej osobe, ktora nevykonava podnikatel'skll ¢innost’, sa identifikaéné udaje
upravia podl'a rozsahu potrebného na vystavenie c¢tovného dokladu.

Objednavatel’ je povinny uvadzat’ v objednavke pravdivé a Giplné tdaje.

Kniznica mdze v pripade potreby poziadat’ o doplnenie alebo opravu udajov pred
potvrdenim objednavky.
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Clanok 7

Cena a fakturacia

1. Ceny za prendjom priestorov a poskytované sluzby su uvedené v aktudlnom cenniku
zverejnenom na web stranke kniznice.

2. Po ukonceni prendjmu bude ndjomcovi vystavena faktira za prendjom priestorov
podla skuto¢ne poskytnutého rozsahu prendjmu a platného cennika.

3. Faktara za vystavu bude najomcovi vystavena spravidla v den otvorenia (zacatia)
vystavy.

4. Faktura bude uhradena bezhotovostnym prevodom v lehote splatnosti uvedenej na
fakture.

5. Uhrada faktiiry sa vykonava na et Krajskej kniznice v Ziline vedeny v Statnej
pokladnici: IBAN: SK20 8180 0000 0070 0048 1379

Clanok 8

Povinnosti najomcu

Néjomca je povinny:

1. reSpektovat’ pokyny urcenej zodpovednej osoby prenajimatel’a;

2. dodrzat’ dohodnuty ¢as prendjmu;

3. pripadné premiestnenie zariadenia miestnosti (stolicky, kresla, stoly) realizovat’ len So
sthlasom a pod dohl'adom zodpovednej osoby prenajimatela;

4. manipuléciu s vypoctovou technikou (ozvucenie, dataprojektor, interaktivna tabul’a)
a d’al§im vybavenim realizovat len so sthlasom a pod dohl'adom zodpovednej osoby
Krajskej kniznice v Ziline;

5. pouzivat’ prenajaty priestor vylucne na tcel uvedeny v objednavke;

6. dodrziavat prevadzkové, bezpe€nostné, protipoZiarne a hygienické pravidla kniZnice;

7. dodrzat’ maximalnu kapacitu prenajatého priestoru;

8. chranit’ majetok, vybavenie a technické zariadenia kniZnice;

9. bezodkladne oznamit’ zodpovednej osobe prenajimatel’a vznik skody, poskodenie
zariadenia alebo inti mimoriadnu udalost’;

10. po skonceni prendjmu odovzdat’ priestor v stave, v akom ho prevzal;

11. uhradit’ preukéazatelnu skodu sposobenu tcastnikmi podujatia na vybaveni a majetku
Krajskej kniznice v Ziline v rozsahu, za ktory zodpoveda.

Clanok 9

Zodpovedna osoba prenajimatel’a

1.

2.

KniZnica ur¢i zamestnanca, ktory je zodpovedny za organiza¢né a technické
zabezpecenie prenajmu konkrétneho priestoru.
Zodpovedna osoba najma:

o odovzda a preberie priestor,

o poskytne organizacné pokyny,

o dohliada na manipulaciu s vybavenim,



3.

o podla potreby zabezpeci spristupnenie technického vybavenia,
o upozoriiuje organizatora na porusenie dohodnutych podmienok.
N4jomca je povinny pokyny zodpovednej osoby respektovat’.

Clanok 10

Zodpovednost’ za Skodu

1. Najomca zodpoveda za Skodu sposobenu na majetku, vybaveni a technickych
zariadeniach kniznice v suvislosti s konanim podujatia.

2. N3jjomca je povinny nahradit’ preukazatelnu Skodu sposobent tcastnikmi podujatia.

3. 'V pripade poskodenia alebo zni¢enia majetku kniznice bude rozsah skody
zdokumentovany a spdsob jej nahrady bude dohodnuty s najomcom.

4. Néjomca je povinny bezodkladne ozndmit’ zodpovednej osobe kniznice kazdu
vzniknutll §kodu alebo ini mimoriadnu udalost’.

Clanok 11

ZruSenie preniajmu

1.

2.

3.

Kniznica méze prenajom zrusit' najma v pripade:
poruSenia podmienok prenajmu,
uvedenia nepravdivych alebo netplnych udajov,
pouzitia priestoru na iny ucel, nez bol dohodnuty,
ohrozenia bezpecnosti 0sob alebo majetku,
nedodrzania pokynov zodpovednej osoby,

o nepredvidanych prevadzkovych okolnosti na strane kniZnice.
Ak dgjde k zruseniu prendjmu zo strany kniznice z dovodov na jej strane,
organizatorovi bude vratend pripadne uz uhradena cena za neuskuto¢neny prendjom v
prislusnom rozsahu.
Najomca moze svoju objednavku zrusit’ oznamenim kniznici v dostatoénom ¢asovom
predstihu minimalne 10 kalendarnych dni vopred na mailovi adresu
neslusanova@krajskakniznicazilina.sk.
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Clanok 12

Propagacia podujatia

1. N4jomca je opravneny propagovat’ podujatie vo vlastnom mene a na vlastné naklady.
2. Pouzitie nazvu, loga alebo inych identifikaénych prvkov Krajskej kniznice v Ziline v
propagacnych materidloch je mozné len po predchadzajiicom suhlase kniZnice.
3. Najomca nesmie vytvarat’ dojem, Ze podujatie organizuje alebo odborne garantuje
kniZnica, ak kniZnica nie je jeho organizatorom alebo spoluorganizatorom.
Clanok 13

Rozhodovanie v spornych pripadoch



Ak vzniknll pochybnosti o vhodnosti podujatia, jeho ucele, obsahu alebo splneni
podmienok prenajmu, poziadavka sa pred potvrdenim objednavky predlozi vedeniu
kniznice.

Pri rozhodovani sa posudzuje konkrétny charakter podujatia a relevantné okolnosti
jeho realizacie.

Kniznica méze v pripade potreby vyziadat’ dopliiujuce informacie, program podujatia
alebo iné podklady potrebné na postudenie ziadosti.

Clanok 14

Obhliadka priestorov

1.

2.
3.

Zaujemca si moze pred objednanim prenajmu dohodnut’ obhliadku pozadovanych
priestorov.

Obhliadku je mozné dohodnut’ na telefonnom Cisle: +421 41 723 30 90
Obhliadka priestorov nezaklada narok na ich rezervaciu.

Clanok 15

Zavereéné ustanovenia

1.

2.

Tato smernica je zavizna pre zamestnancov Krajskej kniznice v Ziline pri prijimant,
posudzovani a vybavovani poziadaviek na prenajom priestorov.

Konkrétne podmienky prendjmu mdzu byt blizSie upravené v osobitnej dohode s
organizatorom.

Touto smernicou nie st dotknuté povinnosti kniznice ani najomcu vyplyvajice zo
vSeobecne zadviznych pravnych predpisov.

Tato smernica nadobuda uc¢innost’ diiom 1. 9. 2025.

V Ziline dia 27. 8. 2025

Mgr. Katarina Susoliakova
riaditel’ka
Krajska kniZnica v Ziline



PRILOHA ¢&. 1
PredbeZna objednavka na prenajom priestorov v Krajskej kniZnici v Ziline
Identifika¢né idaje objednavatel’a

Nazov objednavatela *

Adresa * )
(ulica, popisné cislo, PSC, mesto)

Miestnost’ / sluzba *

O Spolocenska miestnost’

[J Rozpravkova miestnost’

[0 Spolocenska + Rozpravkova miestnost’
0 Kluboviia

O] Vystavny priestor

L] Vstupny otvoreny priestor (prizemie)
O Priestor pod schodiskom (prizemie)

O Poskytnutie vybavenia kuchynky

Datum prenajmu (od — do) *



Vyhlasenie objednavatel’a

Odoslanim predbeznej objednavky objednavatel’ potvrdzuje, Ze uvedené udaje st pravdivé a
uplné, oboznamil sa s podmienkami prendjmu priestorov Krajskej kniznice v Ziline a
zavizuje sa dodrziavat’ podmienky stanovené touto smernicou a pokyny zodpovednej osoby
kniznice.

Odoslanie predbeZnej objednavky nezaklada narok na rezervaciu priestoru. Prenajom
je moZny az po potvrdeni terminu a akceptovani objednavky Krajskou kniZnicou v
Ziline.



